
 

JAVNI NATJEČAJ  
ZA ZAPOŠLJAVANJE 

Hrvatska agencija za civilno zrakoplovstvo je pravna osoba koja na temelju javne ovlasti obavlja poslove određene 
Zakonom o zračnom prometu kao djelatnost od interesa za Republiku Hrvatsku te obavlja i druge poslove u skladu s 
propisima donesenim na temelju Zakona o zračnom prometu.  Ona predstavlja stručnu organizaciju koja sukladno brzom 
tehničko-tehnološkom razvoju u području civilnog zrakoplovstva omogućava praćenje i provođenje međunarodnih 
standarda nužnih za ispunjenje obaveza Republike Hrvatske u području sigurnosti i zaštite civilnog zračnog prometa.  Više 
informacija o radu Agencije možete naći na našim internetskim stranicama ccaa.hr.  

Polazeći od činjenice da uspjeh svakog poslovnog subjekta ovisi o njegovim radnicima, objavljujemo javni natječaj za 
zapošljavanje na radnom mjestu: 

SPECIJALIST / ICA ZA ODOBRAVANJE LETOVA 

 
2 IZVRŠITELJA, M/Ž 

 
SEKTOR LETAČKIH OPERACIJA, ŠKOLSTVA, PLOVIDBENOSTI I LICENCIRANJA 
Odjel odobravanja letova 

 MJESTO RADA: ZAGREB  

OPIS POSLOVA 
▪ obavlja stručne i administrativne poslove iz djelokruga rada Odjela 

▪ vodi upravni postupak i izrađuje nacrte rješenja u predmetima dodijeljenim u rad 

▪ vodi neupravni postupak i potpisuje odobrenja za povremeni zračni prijevoz inozemnim zračnim prijevoznicima i 
suglasnosti na zahtjeve za pojedinačna diplomatska odobrenja za letenje inozemnih državnih zrakoplova u 
hrvatskom zračnom prostoru 

▪ priprema akte, stručne podloge, izvješća, informacije i druge stručne materijale iz djelokruga rada Odjela 

▪ obavlja poslove u postupku izdavanja odobrenja za letenje inozemnim zračnim prijevoznicima u linijskom 
prometu na tržištu Republike Hrvatske 

▪ obavlja poslove u postupku izdavanja odobrenja za letenje inozemnim zračnim prijevoznicima u povremenom 
prometu 

▪ u obavljanju poslova na izdavanju odobrenja inozemnim zračnim prijevoznicima obavlja konzultacije i pribavlja 
prethodna mišljenja od ministarstva nadležnog za civilni zračni promet i hrvatskih zračnih prijevoznika 

▪ obavlja poslove u postupku davanja suglasnosti na godišnja diplomatska odobrenja za letenje inozemnih 
državnih zrakoplova u hrvatskom zračnom prostoru 

▪ obavlja poslove u postupku davanja suglasnosti na zahtjeve za pojedinačna diplomatska odobrenja za letenje 
inozemnih državnih zrakoplova u hrvatskom zračnom prostoru 

▪ obavlja poslove na izdavanju odobrenja za letove, letačke operacije i aktivnosti koji se prema propisima smiju 
izvoditi samo uz odobrenje Agencije 

▪ obavlja poslove vezano uz izdavanje odobrenja za prelete i slijetanja inozemnih zrakoplova koji prevoze opasnu 
robu 

▪ obavlja poslove na izdavanju odobrenja za prelet ili slijetanje inozemnih zrakoplova koji lete sa svjedodžbom o 
plovidbenosti koja nije izdana u skladu s Aneksom 8 Čikaške konvencije ili s dopuštenjem za letenje, izdanima u 
skladu s nacionalnim propisima države registracije 

▪ obavlja poslove u postupku izdavanja izuzeća od propisa o ograničavanju buke koje proizvode civilni podzvučni 
mlazni zrakoplovi 

▪ prati izmjene i dopune liste operatora kojima su zabranjene operacije u zemljama Europske unije te sukladno 
tomu postupa u postupku odobravanja letova 

▪ u obavljanju poslova surađuju i pribavlja stručna mišljenja, izuzeća ili odobrenja odgovarajućih nadležnih 
ustrojstvenih jedinica Agencije 

▪ predlaže nacrte revizije i poboljšanja procedura Odjela (radnih postupaka) 

▪ poduzima mjere za uklanjanje utvrđenih nedostataka i nepravilnosti iz djelokruga rada Odjela 

▪ vodi statistiku o izdanim odobrenjima iz djelokruga rada Odjela 

https://www.ccaa.hr/
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▪ prati i osigurava primjenu obvezujućih međunarodnih standarda u Republici Hrvatskoj 

▪ prati i procjenjuje EU zakonodavstvo i međunarodne standarde i preporučenu praksu te predlaže i sudjeluje u 
usklađivanju nacionalnih propisa s europskim i međunarodnim propisima, iz djelokruga rada Odjela 

▪ prati i primjenjuje međunarodne sporazume koje je sklopila Europska unija ili Republika Hrvatske, europske i 
nacionalne propisa te predlaže i sudjeluje u izmjenama i izradi nacionalnih propisa, iz djelokruga rada Odjela 

▪ sudjeluje u radu stručnih tijela Agencije te domaćih i inozemnih stručnih tijela iz djelokruga rada Odjela 

▪ obavlja i druge poslove po nalogu voditelja Odjela. 

UVJETI 

▪ završen preddiplomski i diplomski sveučilišni studij ili integrirani preddiplomski i diplomski sveučilišni studij ili 
specijalistički diplomski stručni studij ili preddiplomski sveučilišni studij ili stručni studij prometa, inženjerstva, 
prirodnih ili društvenih znanosti i najmanje 1 godina radnog iskustva na odgovarajućim poslovima u vezi s 
djelokrugom rada Odjela 
ili 

▪ završena gimnazija ili srednje strukovna škola u trajanju od 4 godine i najmanje 3 godine radnog iskustva na 
odgovarajućim poslovima u vezi s djelokrugom rada Odjela 

▪ položen državni ispit (natjecati se mogu i kandidati koji nemaju položen ispit pod uvjetom da ga polože u roku od 
12 (dvanaest) mjeseci od dana zasnivanja radnog odnosa) 

▪ aktivno i operativno znanje engleskog jezika (minimalno B2 razina) 

▪ osposobljenost za rad na računalu 

▪ poznavanje paketa programa za uredsko poslovanje 

▪ poznavanje EU te međunarodnih standarda i preporučene prakse u djelokrugu rada Odjela. 

ŠTO OČEKUJEMO  

▪ polaganje državnog ispita sukladno internim aktima Hrvatske agencije za civilno zrakoplovstvo. 

PREDNOSTI  
▪ napredno / izvrsno poznavanje engleskog jezika u govoru i pismu 
▪ iskustvo u primjeni propisa iz djelokruga rada Odjela 
▪ iskustvo u operativnim poslovima i radu sa strankama. 

ŠTO NUDIMO  
Nudimo vam priliku za razvoj karijere u dinamičnom i stručnom okruženju koje doprinosi sigurnosti i razvoju civilnog 
zrakoplovstva Republike Hrvatske. 
 
Kao naš radnik ostvarujete: 

▪ ugovor o radu na neodređeno, puno radno vrijeme, uz obvezni probni rad u trajanju od 6 (šest) mjeseci 

▪ prigodne godišnje nagrade (božićnica, regres), dar za dijete do 15 godina života 

▪ naknadu troškova prehrane i prijevoza 

▪ brigu o vašem zdravlju kroz besplatni godišnji sistematski pregled 

▪ mogućnost rada na daljinu, odnosno rada na izdvojenom mjestu rada nakon isteka probnog rada 

▪ kontinuirano ulaganje u osobni i profesionalni razvoj kroz dodatne edukacije, školovanja i stručna usavršavanja 

▪ IT opremu prema zahtjevima posla. 
 

PRIJAVA TREBA SADRŽAVATI 
▪ osobne podatke (ime i prezime, adresu stanovanja, broj telefona, e-mail) 

▪ motivacijsko pismo za rad u Hrvatskoj agenciji za civilno zrakoplovstvo (najviše jedna stranica) 

▪ životopis 

▪ presliku dokaza o državljanstvu  
(e-Građani: https://matice.gov.hr/EDokumentiZahtjev/ 

▪ presliku dokaza o stečenoj stručnoj spremi  

▪ presliku potvrde o radno-pravnom statusu (e-radna knjižica) odnosno ispis elektroničkog zapisa o radno pravnom 
statusu tj. o podacima evidentiranim u matičnoj evidenciji Hrvatskog zavoda za mirovinsko osiguranje (ne stariji 
od mjesec dana od dana objavljivanja javnog natječaja)  
(e-Građani: https://e-usluge.mirovinsko.hr/obrasci/#/forms ) 

https://matice.gov.hr/EDokumentiZahtjev/
https://e-usluge.mirovinsko.hr/obrasci/#/forms
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▪ presliku uvjerenja nadležnog suda da se protiv podnositelja prijave ne vodi kazneni postupak (ne starije od 6 
mjeseci od dana objavljivanja javnog natječaja) 
(e-Građani: https://uvjerenja.pravosudje.hr/)  

▪ presliku dokaza o poznavanju engleskog jezika minimalno B2 razine  

▪ presliku druge potrebne dokumentacije vezane uz tražene prednosti  
 
 

POSTUPAK PRIJAVE     
 
Prijave na natječaj s potrebnom dokumentacijom podnose se do 14. rujna 2026. godine, osobno na adresu: Buzinski krči 
5, Buzin, 10010 Zagreb ili na adresu elektroničke pošte pisarnica@ccaa.hr s naznakom: „Za natječaj: Specijalist / ica za 
odobravanje letova“. 

Kandidati koji ostvaruju pravo na prednost pri zapošljavanju po posebnom zakonu dužni su obvezno to navesti u obrascu 
prijave i priložiti dokaze o priznatom statusu u skladu s propisom na temelju kojega to pravo ostvaruju. Navedeni kandidati 
imaju prednost u odnosu na ostale kandidate pod jednakim uvjetima. 

Kandidati koji ispunjavaju potrebne uvjete natječaja bit će pozvani u selekcijski postupak koji može uključivati provjeru 
potrebnih stručnih znanja i sposobnosti, provjeru znanja rada na računalu (Microsoft Office 365), provjeru znanja 
engleskog jezika, psihologijsku procjenu te intervju, a o čemu će biti pravovremeno obaviješteni. 

Kandidati koji ne dostave dokaz o poznavanju engleskog jezika uputit će se na provjeru znanja engleskog jezika. Agencija 
zadržava pravo uputiti na provjeru znanja engleskog jezika i kandidate koji dostave potrebne dokaze. 

Hrvatska agencija za civilno zrakoplovstvo zadržava pravo da ne odabere ni jednoga kandidata koji se javi na natječaj. 

Hrvatska agencija za civilno zrakoplovstvo ne snosi troškove nastale u vezi sa sudjelovanjem kandidata u postupku 
provedbe natječaja.  

Prijavom na javni natječaj dajete suglasnost da se vaši osobni podaci, kao i svi podaci koji će se prikupiti za vrijeme trajanja 
selekcijskog postupka, mogu obrađivati, koristiti u svrhu provođenja ovog postupka zapošljavanja. 

Nepravovremene prijave na natječaj te prijave pristigle telefaksom neće se razmatrati. 
 

 
Za sve dodatne informacije u vezi s javnim natječajem kandidati se mogu obratiti na e-adresu ljudski.potencijali@ccaa.hr 
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