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/V7 Hrvatska agencija za civilno zrakoplovstvo / Croatian Civil Aviation Agency

e-mail: ccaa@ccaa.hr

KLASA: 101-01/23-02/03
URBROJ: 116-04-02-23-02
U Zagrebu, 7. lipnja 2023.

Hrvatska agencija za civilno zrakoplovstvo je pravna osoba, koja na temelju javne ovlasti obavlja poslove odredene Zakonom
0 zracnom prometu, kao djelatnost od interesa za Republiku Hrvatsku te obavlja i druge poslove u skladu s propisima
donesenim na temelju Zakona o zraénom prometu. Ona predstavija strutnu organizaciju koja sukladno brzom tehnicko-
tehnolodkom razvoju u podrugju civilnog zrakoplovstva omogucava pracenje i provodenje medunarodnih standarda nuznih za
ispunjenje obaveza Republike Hrvatske u podrucju sigurnosti i zaStite civilnog zraCnog prometa. Vise informacija o radu
Agencije moZete naci na nasim internetskim stranicama http:/www.ccaa.hr. Polazeci od Cinjenice da uspjeh svakog poslovnog

subjekta ovisi o njegovim radnicima, ovim putem raspisujemo

JAVNI NATJECAJ
za zasnivanje radnog odnosa za radno mjesto:

Specijalist za licenciranje - pripravnik

Odiel licenciranja

1 izvrSitelj, m/z

Datum objave: 7. lipnja 2023. Rok za dostavu prijava: ~ 23. lipnja 2023.
Sektor letackih operacija, Skolstva,
Miesto rada: Zagreb, Ul. grada Vukovara 284 Organizacijska jedinica: . .E. ‘p rallcual SR
plovidbenosti i licenciranja
Tip ugovora: ugovor o radu Trajanje ugovora: Skl pUNRIEING S EE
pug ' g JaniEg ' trajanju od 12 mjeseci
0 ustrojstvenoj jedinici:

Sektor letackih operacija, Skolstva, plovidbenosti i licenciranja obavlja upravne, administrativne i strutne poslove vezane uz
certificiranje i nadzor iz podrucja letackih operacija, plovidbenosti, struénog osposobljavanja i licenciranja zrakoplovnog osoblja.

Odjel licenciranja, u skladu s europskom i nacionalnom regulativom, obavlja poslove izdavanja, obnavljanja i produzavanja dozvola,
ovlastenja, certifikata i posebnih ovlasti zrakoplovnom osoblju, obavlja poslove vezano za organizaciju i provodenje teorijskih ispita
za pilote, osoblje za odrZavanje zrakoplova, dispecera; obavlja poslove odobravanja i nadzora organizacija za utvrdivanje razine
jezitne sposobnosti pilota i kontrolora zraénog prometa; obavlja poslove izrade nacrta prijedloga podzakonskih propisa; po potrebi,
poduzima mjere za osiguravanje primjene zrakoplovnih propisa te obavlja druge poslove vezano za licenciranje zrakaplovnog
osoblja, teorijske ispite i utvrdivanje jezicne sposobnosti zrakoplovnog osoblja.

Odijel vodi i kontrolira Europsku centralnu banku pitanja i druge nacionalne banke pitanja vezane za organizaciju i provodenje
teorijskih ispita za zrakoplovno osoblje. Odjel certificira i planira nadzor ispitivaca pilota u skladu s europskim i nacionalnim
propisima. Nadzor ispitivaca za potrebe Odjela licenciranja provodi Odjel letackih operacija i Skolstva.
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Odjel vodi evidenciju zrakoplovnog osoblja, ovlastenih ispitivaca, organizacija za provjeru jezicne sposobnosti i drugih imatelja
ovlastenja iz svoga djelokruga; prikuplja i obraduje statisticke podatke u svezi s djelokrugom rada Odjela te odreduje potrebu za
izdavanjem i daje prijedlog Naredbe o zrakoplovnoj sigurnosti (Air Safety Order) ili Sigurnosne direktive (Safety Directive) vezano
za licenciranje zrakoplovnog osoblja.

Odijel vodi i aZurira bazu podataka o provedenim nadzorima i nalazima zrakoplovnih subjekata s njihovim izvrSenim korekcijama i
planovima korektivnih mjera.

Opis poslova i zadaca:

Odabrani kandidat zakljucivanjem ugovora o radu na odredeno vrijeme stjece status pripravnika.

Po zakljucivanju ugovora o radu, pripravniku ¢e se uruciti Program pripravnickog staza kojim ¢e se definirati opis poslova i zadaca
pripravnika, a sukladno Pravilniku o pripravni¢kom stazu i polaganju pripravnickog ispita.

Pripravnik ¢e se tijekom pripravnickog staza upoznati s organizacijom rada te struénim poslovima u Odjelu licenciranja, a osobito
s relevantnim propisima, postupcima i uputama te Ce obavljati konkretne radne zadatke kao na primjer:

sudjelovanje u obavljanju upravnih, administrativnih i strucnih poslova iz djelokruga rada Odjela

vodenje propisane evidencije i baze podataka

pripremanije izvie3¢a, informacija i drugih struénih materijala iz svog djelokruga rada

obavljanje i drugih poslova po nalogu voditelja Odjela.

Op¢i uvjeti:

drZavljanstvo RH

aktivno i operativno znanje engleskog jezika

osposobljenost za rad na radunalu

poznavanje paketa programa za uredsko poslovanje.

Struéni uvjeti:

—  zavr8en preddiplomski i diplomski sveuciliSni studij / integrirani preddiplomski i diplomski sveucilisni studij ili specijalisticki

diplomski strucni studij ili preddiplomski sveugilidni studij ili struéni studij aeronautike, prometa, zrakoplovstva, strojarstva,
elektrotehnike, odrzavanja zrakoplova ili prava.

Prednosti pri odabiru kandidata:

— organiziranost, urednost, pedantnost

—  proaktivnost, volja za ugenjem i daljnjim usavrSavanjem
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— poznavanje i iskustvo u radu s osnovnim i naprednim bazama podataka

—  komunikacijske vjestine.

Postupak odabira kandidata:

Postupak odabira kandidata provodi Povjerenstvo osnovano Odlukom direktora Agencije.

Kandidatima koji ispunjavaju potrebne uvjete smatraju se kandidati koji su, sukladno sadrZaju objavljenog javnog natjecaja,
dostavili pravovremene i potpune prijave te zadovoljavaju opce i strucne uvjete navedene u objavljenom javnom natje¢aju.

Kandidati koji ne dostave dokaz o poznavanju engleskog jezika iz tocke 7. potrebnih dokaza uputit ¢e se na provjeru znanja
engleskog jezika. Agencija zadrZava pravo uputiti na provjeru znanja engleskog jezika i kandidate koji dostave potrebne dokaze
iz toCke 7. Provjera ¢e se provoditi prije intervjua, a kandidati su duzni dokazati poznavanje engleskog jezika minimalno C1 razine.

Prijave kandidata koji nisu dostavili pravovremene i patpune prijave te koji ne zadovoljavaju opce i strucne uvjete sukladno gore
navedenom nece se razmatrati.

Na provjeru znanja i sposobnosti pozvat ¢e se kandidati koji ispunjavaju potrebne uvjete natje€aja, €ija je cjelokupna dostavijena
dokumentacija ocjenjena urednom i sistematicnom te iz ¢ijeg se sadrzaja motivacijskog pisma mogu procijeniti kljuéne prednosti,
sposobnosti kandidata i interes za rad u Agenciji.

Na provjeru potrebnih znanja i sposobnosti i/ili interviu, pozvat ce se kandidati koji ostvare minimalno 50% bodova od
maksimalnog broja bodova tijekom postupka procjene pristiglih prijava kandidata koji ispunjavaju potrebne uvjete natjecaja.

Provjera potrebnih znanja i sposobnosti kandidata obuhvaca:
—  poznavanje rada na racunalu i to: Microsoft Word-a i Microsoft Excel-a (MS Office 2019).

Na svakoj pojedinacnoj provjeri potrebnih znanja i sposobnosti kandidati moraju ostvariti minimalno 50% bodova od maksimalnog
broja bodova.

Povjerenstvo moZe odluciti da ¢e se kandidati uputiti na psihologijsko testiranje, s ciliem procjene osobnih potencijala kandidata,
motivacije, profesionalnih cilieva i drugih osobina relevantnih u odnosu na specificne zahtjeve radnog mjesta za koje je javni
natjecaj ili interni oglas raspisan.

Ostale informacije:

Na natjeCaju ravnopravno mogu sudjelovati kandidati oba spola.

Ukoliko kandidati ostvaruju prednost pri zaposljavanju prema posebnim propisima, duzni su na nju se pozvati u prijavi za natje¢aj
i uz prijavu priloZiti dokaze o istom te dokaz iz kojeg je vidljivo na koji nacin im je prestao radni odnos kod posljednjeg poslodavca
(ugovor, rieSenje, odluka i sl.). Navedeni kandidati imaju prednost u odnosu na ostale kandidate pod jednakim uvjetima.

Kandidati koji se pozivaju na pravo prednosti pri zapoSljavanju prema Zakonu o hrvatskim braniteljima iz Domovinskog rata i
¢lanovima njihovih obitelji (,Narodne novine® broj 121/17, 98/19 i 84/21), duzni su prilikom prijave na natje¢aj, osim dokaza o
ispunjavanju trazenih uvjeta, priloziti i dokaze propisane Zakonom o hrvatskim braniteljima iz Domovinskog rata i ¢lanovima
njihovih obitelji, a koji su objavljeni na web-stranici Ministarstva hrvatskih branitelja, na poveznici:
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https://branitelji.gov.hr/UserDocsimages//dokumenti/Nikola//popis%20dokaza%20za%200stvarivanie%20prava%20prednosti%
20pri%207ap0%C5%A1ljavanju-%20Z0HBDR% 202021 .pdf
Kandidati koji se pozivaju na pravo prednosti pri zapoSljavanju prema Zakonu o civilnim stradalnicima iz Domovinskog rata

(,Narodne novine“ broj 84/21), duZni su prilikom prijave na natjecaj, osim dokaza o ispunjavanju trazenih uvjeta, priloZiti i dokaze
koji su objavljeni na web-stranici Ministarstva hrvatskih branitelja, na poveznici:

https://branitelii.gov.hr/UserDocslmages//dokumenti/Nikola//popis%2 0dokaza%20za%20ostvarivanje%20prava%20prednosti%
20pri%20zapo%C5%A1 ljavanju-%207akon%200%20civiinim%20stradalnicima%20iz%20DR. pdf

Kandidat koji se, sukladno ¢lanku 9. Zakona o profesionalnoj rehabilitaciji i zapoSljavanju osoba s invaliditetom (,Narodne novine*
broj: 157/13, 152/14, 39/18 i 32/20), poziva na pravo prednosti prilikom zapo$ljavanja, duzan je uz prijavu na natjecaj, osim
dokaza o ispunjavanju trazenih uvjeta, priloZiti i dokaz o utvrdenom statusu osobe s invaliditetom.

0 pocetku i zavr8etku postupka odabira kandidata, kandidati ¢e biti obavijeSteni putem internetskih stranica Hrvatske agencije za
civilno zrakoplovstvo www.ccaa.hr

Tijekom provedbe postupka odabira, elektroni¢kim ili pisanim putem obavjestavaju se kandidati koji nisu zadovoljili u pojedinim
fazama postupka odabira te po zavrSetku postupka odabira kandidati ¢e putem internetskih stranica Hrvatske agencije za civilno
zrakoplovstvo www.ccaa.hr biti obavjeSteni o konatnom ishodu natje¢ajnog postupka.

Hrvatska agencija za civilno zrakoplovstvo zadrZava pravo da ne odabere ni jednoga kandidata koji se javi na natjecaj.

Hrvatska agencija za civilno zrakoplovstvo ne snosi troskove nastale u vezi sa sudjelovanjem kandidata u postupku provedbe
natjecaja..

Prijava na javni natjecaj — sadrzaj:

1. osobni podaci:
— prezimeiime
— adresa stanovanja
—  broj telefona, e-mail adresa
2. naziv radnog mjesta za koje se podnosi prijava

3. vlastoruéni potpis.

Uz prijavu priloZiti:

1. Zivotopis (vlastoru€no potpisan)
mativacijsko pismo za rad u Hrvatskoj agenciji za civilno zrakoplovstvo (najvise 1 stranica)
presliku dokaza o drzavljanstvu

presliku dokaza o stecenoj strucnoj spremi

o1 L™

dokaz da podnositelj prijave (pripravnik) nema radnog iskustva u zanimanju za koje se $kolovao, a za koje je raspisan
natjecaj, tj. elektronicki zapis ili potvrda Hrvatskog zavoda za mirovinsko osiguranje o radno pravnom-statusu ne
starije od 1 mjesec od dana objavljivanja javnog natjecaja

6. presliku uvjerenja nadleznog suda da se protiv podnositelja prijave ne vodi kazneni postupak (ne starije od 6 mjeseci
od dana objavljivanja javnog natjecaja)
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7. presliku uvjerenja o poznavanju engleskog jezika minimalno C1 razine.

Odabrani kandidat obvezan je predoCiti izvornike prije zakljuéivanja ugovora o radu.

Zaprimanie prijava:

Prijava na natje¢aj s drugom navedenom dokumentacijom te dokazima o ispunjavanju uvjeta podnose se do 23. lipnja 2023.
godine, osobno, podtom na adresu: Hrvatska agencija za civilno zrakoplovstvo, 10000 Zagreb, Ulica grada Vukovara 284 ili na
adresu elektronicke poste: pisarnica@ccaa.hr s naznakom: ,Za natje¢aj: Specijalist za licenciranje- pripravnik”.

Nepravovremene prijave na natjecaj te prijave pristigle telefaksom nece se razmatrati.
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