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1. OPĆE OREDBE 
 
 
1.1. Svrha i podruĉje primjene Aerodromskog priruĉnika  
 
Aerodromski priruĉnik napisan je u skladu sa odredbama:  

 Zakona o zraĉnom prometu („Narodne novine“, broj: 69/09),  

 Pravilnika o uvjetima kojima mora udovoljavati operator aerodroma za izdavanje te naĉin 
izdavanja svjedodžbe aerodroma („Narodne novine, broj: 64/10) te  

 Pravilnika o letenju zrakoplova („Narodne novine“, broj:  110/09) 

 Pravilniku o spasilaĉko vatrogasnoj zaštiti na aerodromu („Narodne novine“, broj: 39/09) 

 Ostalih važećih pravilnika i sigurnosnih direktiva 
 
Odgovorne osobe operatora aerodroma ___ (u daljnjem tekstu: odgovorna osoba) su zadužene za 
provedbu postupaka iz ovog Priruĉnika. 
 
Predsjednik Aerokluba ___ u pisanom obliku odreĊuje raspored rada odgovornih osoba na aerodromu 
___.  
 
 
1.2. Pravni zahtjev za svjedodţbom aerodroma i Aerodromskim priruĉnikom  
 
Aeroklub ___ je vlasnik ili korisnik aerodroma ___ temeljem Ugovora/Sporazuma ___ od dana ___, 
sklopljenog sa vlasnikom zemljišta ___. Kopija istog je sastavni dio ovog Priruĉnika kao dodatak ___. 
 
Aerodrom je ucrtan u prostorni plan grada/općine/županije.  
 
Kopija istog  je sastavni dio ovog Priruĉnika kao dodatak ___. 
 
Aerodrom ___ je namijenjen za prihvat i otpremu: 

 zrakoplova najveće dopuštene mase veće od 2 730 kg ili 

 zrakoplova najveće dopuštene mase manje od 2 730 kg kojima se obavljaju usluge zraĉnog 
prijevoza ili se koriste za školovanje letaĉkog osoblja za stjecanje dozvola i ovlaštenja privatnog 
ili profesionalnog ili prometnog pilota aviona i helikoptera. 

 
 
1.3. Uvjeti za korištenje aerodroma 
 
Za dolazak/odlazak zrakoplova sa/na aerodrom ___ potrebno je: 

1. Planiranu operaciju/operacije najaviti ___ sata ranije odgovornoj osobi aerodroma na broj 

telefona: ___ ili mob: ___  

2. Dobivanje odobrenja od odgovorne osobe za prihvaćanje planirane operacije/operacija 

(odobrenje se može izdati samo ukoliko su na aerodromu ispunjeni propisani uvjeti za sigurnu 

uporabu aerodroma). 
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1.4. Izjava kojom se operator oĉituje da će aerodrom u svako vrijeme kada je otvoren za 
uzlijetanje i slijetanje zrakoplova biti dostupan svim osobama pod jednakim uvjetima i pravima 
 
Aerodrom ___ će biti otvoren i dostupan za svakoga pod istim uvjetima poštujući upute odgovorne 
osobe. 
 
Ukoliko operator obavlja carinsku i graničnu kontrolu obvezno je navesti sljedeće: 

 Aerodrom ___ na zahtjev operatora zrakoplova, a temeljem suglasnosti Ministarstva financija i 

Ministarstva unutarnjih poslova u mogućnosti je osigurati carinsku i graničnu kontrolu. 

Suglasnosti su sastavni dio ovog Priručnika kao dodaci ___ . 

 
 
1.5. Sustav pruţanja aerodromskih informacija i postupak njihovog objavljivanja 
 
Sve informacije o aerodromu ___ objavljene su u VFR Priruĉniku RH. Za toĉnost svih objavljenih 
informacija kao i pravovremenu dostavu svih izmjena i dopuna zadužena je odgovorna osoba. 
 
 
1.6. Sustav praćenja prometa zrakoplova, putnika i robe 
 
Odgovorne osobe su zadužene da u Agenciju za civilno zrakoplovstvo, Odjel aerodroma, dostavljaju 
jednom mjeseĉno pisano izvješće o svim operacijama zrakoplova i broju putnika te o svakoj nesreći i/ili 
nezgodi i/ili incidentu kojim je bila ugrožena sigurnost operacija. Ukoliko se ništa od navedenog nije 
dogodilo takoĊer se dostavlja izvješće da nije ništa bilo. 
 
Obrazac je sastavni dio ovog Priruĉnika kao dodatak ___ . 
 
 
1.7. Obveze operatora aerodroma 
 
Operator aerodroma je obvezan pridržavati se svih zakonskih propisa koji reguliraju zraĉni promet kao i 
navedenog u Aerodromskom priruĉniku. Sve navedeno u Aerodromskom priruĉniku odgovara stvarnom 
stanju kod operatora aerodroma. 
 
Operator aerodroma na aerodromu raspolaže sljedećim zakonskim propisima:  

 Zakon o zraĉnom prometu,  

 Pravilnik o uvjetima kojima mora udovoljavati operator aerodroma za izdavanje te naĉin 
izdavanja svjedodžbe aerodroma,  

 Pravilnik o letenju zrakoplova te  

 Pravilnik o korištenju letjelišta 

 Pravilnika o održavanju i pregledanju aerodroma te mjerama potrebnim za njegovu sigurnu 

uporabu 
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1.7.1. Postupak provjere točnosti sadržaja Aerodromskog priručnika 
 
Odgovorna osoba je zadužena kontrolirati toĉnost podataka navedenih u Aerodromskom priruĉniku te 
odgovarati za toĉnost istih. 
 
 
1.7.2. Vremenski intervali provjere sadržaja 
 
Odgovorna osoba jednom godišnje, a po potrebi i ĉešće provjerava sadržaj Aerodromskog priruĉnika. 
 
 
1.7.3. Postupak izvješćivanja Agencije o svim izmjenama i dopunama Aerodromskog priručnika 
 
Odgovorna osoba u Agenciju za civilno zrakoplovstvo dostavlja na suglasnost sve izmjene/dopune 
Aerodromskog priruĉnika. 
 
 
1.7.4. Nominirane odgovorne osobe, njihova dostupnost (broj telefona, mob.) 
 
Popis odgovornih osoba zaduženih za provedbu postupaka navedenih u Aerodromskom priruĉniku: 
 

Ime i prezime Broj tel:, fax: i 
mob: 

Osoba odgovorna 
za :  

Datum: Potpis odgovorne 
osobe: 

     

     

     

     

     

 
 
1.7.5. Naziv odjela Agencije za civilno zrakoplovstvo, adresa, broj telefona i fax-a na koje se dostavljaju 
zahtjevi za odobrenjem izmjena/dopuna Aerodromskog priručnika 
 
Agencija za civilno zrakoplovstvo 
Odjel aerodroma  
Ulica grada Vukovara 284 
10 000 Zagreb 
Tel: 01 2369 300 
Fax: 01 2369 301 
e mail: ccaa@ccaa.hr 
web adresa www.ccaa.hr 
 

http://www.ccaa.hr/
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2. PODACI O POLOŢAJU AERODROMA  
 
 
2.1. Nacrt aerodroma na kojem su prikazani glavni objekti aerodroma (USS-a, staze za voţnju, 
prometnice, stajanka, putniĉki i robni terminal, kontrolni toranj i drugo)  ukljuĉujući poziciju 
posebno svakog pokazivaĉa pravca vjetra. 
 
Nacrt aerodroma na kojem su prikazani glavni objekti aerodroma (USS-a, staze za vožnju, prometnice, 
stajanka, putniĉki i robni terminal, kontrolni toranj i drugo) ukljuĉujući poziciju posebno svakog 
pokazivaĉa pravca vjetra. 
 
Isto je sastavni dio ovog Priruĉnika kao dodatak ___. 
 
 
2.2. Kartografski prikaz podruĉja aerodroma na kojem su prikazane graniĉne crte aerodroma 
(ograda oko aerodroma). 
 
Kartografski prikaz podruĉja aerodroma na kojem su prikazane graniĉne crte aerodroma (ograda oko 
aerodroma) ili podruĉje vlasništva ili korištenja. 
 
Ako graniĉne crte aerodroma nisu odreĊene u pojedinostima pravne dokumentacije, sva dostupna 
dokumentacija o pravu ili interesu na posjed na kojem se nalazi aerodrom, te nacrt na kojem su 
prikazane  graniĉne crte i lokacija aerodroma sastavni su dio priruĉnika kao dodatak ___. 
 
Isto je sastavni dio ovog Priruĉnika kao dodatak ___. 
 
 
2.3. Karta okolnog podruĉja aerodroma na kojoj je prikazana udaljenost do najbliţeg mjesta, 
grada ili nekog drugog naseljenog podruĉja, te lokacija svih objekata aerodroma i opreme koji se 
nalaze izvan granica (ograde) aerodroma. 
 
Plan aerodroma u razmjeru 1:25.000 sa ucrtanim najbližim manjim i najbližim većim naseljenim 
mjestom. 
 
Isto je sastavni dio ovog Priruĉnika kao dodatak ___. 
 
 
2.4. Meteorološki minimum 
 
Na aerodromu ___ dozvoljeno je letenje u VMC uvjetima, a primjenjuju se meteorološki minimumi: 
 

 za VFR letove prema Pravilniku o letenju zrakoplova, ĉlanak 53. Dodatak 6., za klasu zraĉnog 
prostora „G“ (1500 m horizontalna vidljivost, stalna vidljivost površine, ulazak u oblake nije 
dozvoljen).  
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2.5. Zona aerodromskog prometa (ATZ) 
 
Zona aerodromskog prometa (ATZ) je zraĉni prostor unutar kruga R = 2.5 NM sa središtem u 
referentnoj toĉci aerodroma do visine 1.000 ft AGL (above ground level) 
 
 
 
2.6. Podešavanje visinomjera 
 
Visinomjer se podešava na QNH vrijednost najbližeg aerodroma (navesti kojeg). 
 
 
2.7. Organizacija letenja i ograniĉenja 
 
Letenje u zoni aerodromskog prometa aerodroma ___, letenje izvan zone aerodromskog prometa, te 
letenje u kontroliranom zraĉnom prostoru obavlja se u skladu s ĉlankom 81. Pravilnika o letenju 
zrakoplova. 
 
Obveza pilota je da bude upoznat s važećim NOTAM-om prije nego zapoĉne let u skladu s ĉlankom 6., 
a u svezi ĉlanka 4. i 5. Pravilnika o letenju zrakoplova te otvoriti i zatvoriti plan leta  u skladu s ĉlankom 
79. i 80. Pravilnika o letenju zrakoplova.  
 
Budući se aerodrom ___ nalazi u klasi „G“ zraĉnog prostora radio veza nije obavezna.  
 
Na aerodromu ___ nije predviĊeno pružanje aerodromskih letnih informacija, već je obveza pilota 
postupanje u skladu s ĉlankom 39. Pravilnika o letenju zrakoplova. 
 

 VFR postupci sastavni su dio ovog Priruĉnika kao dodatak ___ 
 
Odredbe Pravilnika o letenju koje se odnose na organizaciju letenja i ograniĉenja: 

 Ĉlanak 4: Zapovjednik zrakoplova 

 Ĉlanak 5: Prava i dužnosti zapovjednika zrakoplova 

 Ĉlanak 6: Priprema leta 

 Ĉlanak 38: Letenje na aerodromu i u njegovoj okolici 

 Ĉlanak 39: Letenje na nekontroliranim aerodromima na kojima nije predviĊeno pružanje usluga 
aerodromskih letnih informacija i u njegovoj okolici 

 Ĉlanak 79: Izvještaj o odlasku 

 Ĉlanak 80: Izvještaj o dolasku 

 Ĉlanak 81: Obveza predavanja plana leta 
 
 
2.8. Organizacija i provedba zrakoplovnih priredbi 
 
Kod organiziranja zrakoplovnih priredbi postupa se u skladu sa sigurnosnom direktivom (Air Safety 
Order) ASO – 2010-015, objavljenom na službenim stranicama Agencije za civilno zrakoplovstvo. 
Operator aerodroma raspolaže kopijom sigurnosne direktive. 
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3. PODACI O AERODROMU KOJI SE OBJAVLJUJU U VFR PRIRUĈNIKU RH 
 
 
Podaci o aerodromu koji se objavljuju u VFR Priruĉniku  
 

1. Tablica je sastavni dio ovog Priruĉnika kao dodatak ___ 
2. Geodetski elaborat sa prikazom geografskih koordinata referentnih toĉaka USS-e  sastavni je 

dio ovog Priruĉnika kao dodatak ___ 
3. Plan USS-e u razmjeru 1:10.000  
4. Plan USS-e u razmjeri 1:10.000 sa pripadajućim površinama ograniĉenja prepreka u vertikalnoj 

i horizontalnoj projekciji i ucrtanim visinama prepreka a koje bi mogle ugroziti sigurnost letenja 
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4. OPERATIVNE PROCEDURE NA AERODROMU I SIGURNOSNE MJERE 
 
 
4.1. Postupak objavljivanja promjena (NOTAM) svih pokazatelja bitnih po sigurnost zraĉnog 

prometa na aerodromu 
 
Sve promjene na aerodromu ___ odgovorna osoba dužna je obavijestiti Hrvatsku kontrolu zraĉne 
plovidbe d.o.o. na obrascu koji je sastavni dio ovog Priruĉnika kao dodatak ___ (O-ICAOSP), (NOTAM 
01/6259-314) za informacije sljedećeg sadržaja na naĉin kako slijedi: 

 zatvaranje ili znaĉajnije promjene u radu aerodroma ili USS-e; 

 planirane promjene namjene, kategorije ili planirani radovi većeg opsega; 

 radno vrijeme; 

 pojavljivanje ili otklanjanje većih neispravnosti ili zapreka na manevarskim površinama; 

 svi ostali sluĉajevi kada informacija privremenog karaktera ima utjecaj na operacije zrakoplova, 
te sve privremene promjene permanentnih podataka objavljenih u VFR priruĉniku RH. 

 
 
4.2. Propisani postupci za pristup operativnoj površini (Movement Area) 
 
Osobe ili vozila koja ulaze na operativne površine moraju se pridržavati upute odgovorne osobe. Ulaz u 
aerodrom ___ je zaštićen ___. 
 
 
4.3. Propisani postupci za sluĉaj izvanrednog događaja na aerodromu (Emergency plan) 
 
U sluĉaju izvanrednog dogaĊaja na aerodromu ___, odgovorna osoba poduzeti će hitne mjere 
otklanjanja posljedica istoga angažiranjem nadležnih službi grada ___, te obavještavanjem nadležnih 
službi zraĉnog prometa, kao i zrakoplova koji su eventualno u zraku putem radio veze ako je imaju. 
 
Po potrebi odgovorna osoba poziva javnu vatrogasnu postrojbu grada ___ na broj telefona, odnosno za 
medicinsku pomoć – Dom zdravlja ___ na broj telefona ___. 
 
 
4.4. Propisani postupci o radu spasilaĉko-vatrogasne sluţbe na aerodromu 
 
Operator aerodroma ___ provodi protupožarnu zaštitu na razini ___ aerodromske vatrogasne kategorije 
u skladu sa odredbama Pravilnika o spasilaĉko-vatrogasnoj zaštiti na aerodromu („Narodne novine“, 
broj: 39/09). 
 
Prilikom organiziranja zrakoplovnih priredbi, ovisno o veliĉini priredbe, na mjestu održavanja mora biti 
osigurana adekvatna protupožarna služba i služba spašavanja koje će biti pogodno smještene i 
opremljene za sluĉaj nesreće zrakoplova na podruĉju ili u blizini podruĉja održavanja priredbe. 
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Operator aerodroma ___, dužan je organizirati zaštitu od požara i skrbiti o zaštiti od požara te propisati 
odgovarajuće akte sukladno odredbama Zakona o zaštiti od požara („Narodne novine“ br. 92/10), i 
propisanih Rješenjem o kategoriji ugroženosti od požara za  graĊevinu, a koje donosi nadležni ministar. 
 
Isti su sastavni dio ovog Priruĉnika kao dodatak ___. 
 
 
4.5. Propisani postupci kontrole operativne površine i površina bez prepreka od strane operatora 

aerodroma 
 
Prije izdavanja odobrenja za uporabu USS-e i stajanke odgovorna osoba  kontrolira stanje istih, a po 
potrebi izdaje nalog za košenje trave i ravnanje. Održavanje operativnih površina aerodroma obavlja se 
u skladu sa primjenjivim odredbama: 

 Pravilnika o održavanju i pregledanju aerodroma te mjerama potrebnim za njegovu sigurnu 

uporabu 

 Pravilnika o aerodromima 

 Pravilnika o korištenju letjelišta  

Odgovorna osoba vodi i potpisuje dnevnik u kojem upisuje stanje USS-e i stajanke, odnosno radove koji 
su obavljeni. Operator obvezno ĉuva 5 godina Dnevnik o obavljenoj kontroli.   
 
 
4.6. Propisani postupci za kontrolu horizontalnih oznaka i vertikalnih znakova, te sustava 

rasvjete na aerodromu 
 
Aerodrom ___ ima horizontalne oznake usklaĊene sa odredbama Pravilnika o korištenju letjelišta  
(pokretne ili nepokretne) (navesti dimenzije i raspored oznaka). Odgovorna osoba nepokretne 
horizontalne oznake  održava  bojanjem bijelom bojom kako bi bile dobro vidljive. Pokretne horizontalne 
oznake održava na naĉin da su uvijek dobro uoĉljive (navesti dimenzije, raspored, boja). 
  

 Nacrt USS-e sa istaknutim horizontalnim oznakama u mjerilu 1:5.000, sastavni je dio ovog 
Priruĉnika kao dodatak ___. 

 
 
4.7. Propisani postupci za odrţavanje objekata, opreme i instalacija na aerodromu 
 
Navesti popis svih objekata koji se nalaze u sklopu aerodroma i na koji naĉin se isti održavaju. 
 
 
4.8. Propisani sigurnosni postupci tijekom izvođenja radova na i oko operativne površine 
 
Obavljanje radova na operativnoj površini, dozvoljeno je samo u vrijeme kada se ne odvijaju letaĉke 
aktivnosti.  Nakon završetka radova odgovorna osoba je dužna prekontrolirati operativnu površinu i 
uvjeriti se da su sve radnje dobro obavljene da je aerodrom siguran za uporabu. 
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4.9.  Upravljanje postupcima na stajanci (Apron Management) 
 
Parkiranje zrakoplova na stajanci obavlja pilot. Opisati naĉin parkiranja.  
Opisati horizontalne oznake, vertikalne znakove i rasvjetu stajanke, te položaj istih. 
 
Opisati postupak ukrcaja/iskrcaja putnika i utovar/istovar prtljage ili tereta u/iz zrakoplova na siguran 
naĉin.  
 

 Nacrt stajanke sa istaknutim horizontalnim oznakama u mjerilu 1:1.000, sastavni je dio ovog 
Priruĉnika kao dodatak ___. 

 
 
4.10. Upravljanje sigurnošću na stajanci (Apron Safety Management) 
 
Odgovorna osoba se brine o sigurnim postupcima na stajanci. Napisati proceduru, što se provjerava i 
kako se dokumentiraju svi postupci na stajanci u cilju provjere/dokazivanja da su obavljeni u skladu sa 
važećom zakonskom regulativom. 
 
 
4.11. Propisani postupci za kretanje vozila na i oko operativne površine 
 
Zabranjeno je kretanje vozila na i oko operativne površine bez prethodne dozvole odgovorne osobe. 
 
 
4.12. Propisani postupci zaštite zrakoplova od ptica i drugih ţivotinja na podruĉju aerodroma, 

te popis odgovarajuće opreme 
 
Napisati na koji naĉin se kontrolira podruĉje aerodroma i koje mjere se poduzimaju u cilju smanjivanja  
rizika od sudara ptica i drugih životinja sa zrakoplovom.  
   
 
4.13. Karta prepreka u prostoru s obzirom na kategoriju prilaza zrakoplova aerodromu, te 

praćenje i evidentiranje svih promjena 
 
Plan USS-e u razmjeri 1:10.000 sa pripadajućim površinama ograniĉenja prepreka u vertikalnoj i 
horizontalnoj projekciji i ucrtanim visinama prepreka koje bi mogle ugroziti sigurnost letenja.  
 
Odgovorna osoba nadzire i evidentira sve promjene u zonama površina ograniĉenja prepreka te 
poduzima sve potrebne mjere s ciljem spreĉavanja ugrožavanja sigurnosti operacija na aerodromu, te 
po potrebi obavještava nadležne institucije.  
 
 
4.14. Propisani naĉin uklanjanja onesposobljenog zrakoplova s operativne površine te popis 

odgovarajuće opreme 
 
Napisati da li ste u mogućnosti ukloniti zrakoplov u sluĉaju nesreće ili nezgode te, tko je odgovorna 
osoba zadužena za organizaciju i koordinaciju postupka uklanjanja onesposobljenog zrakoplova (ime i 
prezime, kućna adresa, broj telefona i broj mobitela, te e-mail adresa) i  koju opremu posjedujete. 
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4.15. Propisani naĉin za sigurno rukovanje, skladištenje i prijevoz opasnih tvari 
 
Ukoliko se na aerodromu nalaze cisterne sa gorivom treba navesti postupak za sigurno rukovanje sa 
gorivom, popis odgovornih osoba zaduženih za skladištenje goriva i rukovanje istim. 
 
 
4.16. Propisani postupci u sluĉaju smanjene vidljivosti 
 
U sluĉaju smanjene vidljivosti aerodrom je zatvorenoza polijetanje/slijetanje zrakoplova. 
 
 
4.17. Propisani postupci za zaštitu radara i drugih navigacijskih uređaja na aerodromu 
 
Na aerodromu nisu postavljeni  radar niti drugi navigacijski ureĊaji. 
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5. PODACI O UPRAVI AERODROMA I SUSTAVU UPRAVLJANJA SIGURNOŠĆU 
 
 
Osnovni podaci o upravi Aerokluba i odgovornim osobama. 
 

 Potvrda o registraciji Aerokluba se nalazi u privitku ovog Priruĉnika kao dodatak ___. 
 
 
5.1 Uprava aerodroma  
 
Organizacijska shema Uprave Aerokluba i popis rukovodećeg osoblja. 
 
 
5.2 Sustav upravljanja sigurnošću 
 
5.2.1. Odgovornosti predsjednika Aerokluba usmjerene na provedbu sustava upravljanja sigurnošću  
 
Opisati ulogu i odgovornost predsjednika Aerokluba u cilju provedbe sustava upravljanja sigurnošću 
 
 
5.2.2. Odgovornosti odgovorne osobe na aerodromu usmjerene na provedbu sustava upravljanja 
sigurnošću 
 
Opisati ulogu i odgovornost odgovorne osobe u cilju provedbe sustava upravljanja sigurnošću-. 


